
 
 

 

Als Cateringunternehmen in der nationalen und internationalen Bahngastronomie verwöhnen wir unsere Gäste täglich im 

rollenden Restaurant mit einem sympathischen Service und Schweizer Spezialitäten. 

Für unsere HR-Abteilung in Zürich suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung: 

Führungsunterstützung Leitung HR 

und Projekte 50% – 60% 

 

Ihre Aufgaben:         Was Sie mitbringen:

 Sie unterstützen die HR-Leitung bei diversen 

Führungsaufgaben (z.B. Vorbereitung der GL-

Unterlagen, Erstellung von Briefings, 

Vorbereitung der Jahresziele und 

Personalbeurteilungen usw.). 

 Sie verantworten die regelmässigen 

Austauschsitzungen mit den Sozialpartnern und 

führen Protokolle und Pendenzenlisten. 

 Sie führen kleinere HR-Projekte selbständig 

(z.B. Personalmotivationsumfrage, Einführung 

von neuen Regelungen).  

 Ihre kommunikative Art ermöglicht Ihnen 

schriftlich und mündlich Informationen 

adressatengerecht aufzubereiten. 

 

 

 Wir wenden uns an eine aufgestellte, motivierte 

und kompetente Person, die mit Leidenschaft im 

HR arbeitet. 

 Sie verfügen über eine HR-Ausbildung oder sind 

noch im Studium (Psychologie oder BWL von 

Vorteil) und haben erste Erfahrungen im HR 

gesammelt. 

 Sehr gute Deutschkenntnisse und 

Französischkenntnisse. Weitere 

Sprachkenntnisse sind von Vorteil. 

 Eine pragmatische, unternehmerische 

Arbeitsweise. 

 Freude an der Veränderung und im Umgang mit 

Wandel. 

 

Was dürfen Sie erwarten: 

Spannende, abwechslungsreiche sowie herausfordernde Tätigkeit in einem lebhaften Umfeld. Ein Umfeld, in welchem Sie 

Verantwortung übernehmen können und Ihnen Perspektiven im HR bietet. 

Teilen Sie unsere Begeisterung für die Gastronomie und HR? Dann werden Sie Teil unseres Teams! 

Für weitere Fragen stehen Ihnen Monique Saurer (079 223 05 20, monique.saurer@elvetino.ch) oder Barbara Burri, (079 331 

23 59 oder barbara.burri@elvetino.ch) ), Co-Leiterinnen HR, gerne zur Verfügung. Ihre Bewerbung senden Sie bitte direkt an 

hr@elvetino.ch. 
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